
LHT商材 【外窓】
性能証明書発行依頼書の入力操作手順について

株式会社LIXIL

2023年3月



1/10先進的窓リノベ事業／こどもエコすまい支援事業 性能証明書発行依頼書 【外窓】

依頼書の全体像依頼書の全体像

必要項目を入力すると該当する製品型番が特定され性能証明書発行依頼が行えます。
また補助金金額(参考)が自動で表示されます。

(任意)
入力項目

※入力欄以外は、セルに保護をかけています。

入力項目

2023/2/10～ LIXILビジネス情報 「補助金交付 対象製品リスト」に公開されている「検索ツール」に
性能証明書を発行するための基本情報(現場名等)を追加したものとなります。

入力項目

結果項目
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依頼書作成は、3つの手順で完成します。

手順2. 製品情報 入力

手順1. 基本情報 ／ 地域区分・建て方 区分入力

手順3. 入力確認 ／ メール送信
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性能証明書発行依頼書は、納品書や作業指示書があるとスムーズに入力が可能となります。
■出荷伝票(納品書)と、作業指示書を見て入力する場合の例
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ﾌｨﾙﾀ選択 ﾌｨﾙﾀ選択

2）地域区分、建て方区分を入力下さい（任意入力）

１）基本情報を入力下さい

入力

ﾌｨﾙﾀ選択

半角英数6文字

半角英数4文字

※手順3で説明します

組立事業者とはサッシやドアを完成品にする事業者のことです。
「株式会社LIXIL」を選択した場合は、性能証明書の組立事業者の欄に「株式会社LIXIL」と印字して発行いたします。
「株式会社LIXIL以外」を選択した場合は、性能証明書の組立事業者の欄は空白で発行いたしますので、直接ご記入ください。
㈱LIXILグループ会社の場合は、「株式会社LIXIL以外」を選択下さい。

手順1. 基本情報 ／ 地域区分・建て方 区分入力

入力

入力

ﾌｨﾙﾀ選択

入力

入力

※今回 ビルダー様名、現場住所の
入力は不要です。
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１）左から順に入力下さい。

また、1行1SET入力とし、窓数分の入力をお願いします（３SET＝３行分記載する。）
手順2. 製品情報 入力

2）備考欄を設けております。
連絡事項等ございましたら入力下さい（任意入力）

ガラス中央部の熱貫流率
の調べ方がわからない場合

左から順に入力 自動表記

補足 ⑴ 一度「製品名」「開閉形式」
「ガラス仕様・性能」を選択した
後に変更すると「対象の型番は
ありません」と表示されることが
あります。もう一度、左の「製品
名」から順番に選択をし直して
下さい。

ガラス中央部の熱貫流率により
性能グレードが異なりますので
入力時ご注意下さい。

※対象以外の型番時、「対象の型番はありません」と出ます。

※今回の書式から明細行の コピー＆ペーストが出来る仕様となっていますが、入力内容のご確認は
必ず実施頂きます様、よろしくお願い致します。
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補足 ⑴：ガラス中央部の熱貫流率の調べ方補足 ⑴：ガラス中央部の熱貫流率の調べ方

調べ方は、①「製品名」「開閉形式」 ②「製品型番」 ③リンク先 です

２

【調べ方③】参考リンク先を選び、
他社製ガラスの性能や、LIXIL製複層
ガラスカタログよりお調べ下さい

【調べ方①】「製品名」「開閉形式」
を作業指示書より、選択下さい

※該当製品でガラス中央部の熱貫流率が不明な場合も想定し、LIXIL製ガラスで
適合するガラス構成・グレードからガラス中央部の熱貫流率が分かるものも
同じ性能証明書発行依頼書内に準備させて頂いています。

【調べ方②】
「製品型番」を入力下さい１

１

２
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製品情報を入力することで各々の補助金金額(参考)が表示されます。
性能証明書発行依頼書は両事業で共通です。
（ただし製品型番によって申請できる事業が限られる場合があります）
※手順1で入力した「地域区分・建て方区分」によって補助金金額が変わります。

結果：補助金金額(参考) 表示

１）入力された内容に誤りがないことを確認したうえで、
基本情報：「入力チェック」欄に「製品仕様やガラス仕様の入力内容に間違いがないことを確認しました」を選択下さい

手順3. 入力確認 ／ メール送信
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エラーメッセージ エラー箇所
会社名を入力してください 基本情報：会社名 未記入

会社所在地を選択してください 基本情報：会社所在地 未選択

現場名を入力してください 基本情報：現場名 未記入

得意先コードを入力してください 基本情報：LIXIL得意先コード 未記入

営業所コードを入力してください 基本情報：LIXIL営業所コード 未記入

入力チェックをお願いします 基本情報：入力チェック 未確認

発行依頼が０件です 製品情報：明細 未記入

発行依頼情報に入力エラーがあります 製品情報：明細 不備あり

２）全ての情報を入力すると、窓口メールアドレスが自動表示されます
※ 入力内容に不備がございますと、メールアドレスが表示されず、エラーメッセージが表示されますので指示に従い、入力し直してください

３）入力し終わった性能証明書発行依頼書は一旦、名前を付けて保存してください

保存ボタン
※ 保存場所：デスクトップ 推奨
※ ファイル名：「現場名」や「日付」等、依頼書内容が分かる名前 例：「●●様邸」 等

名前を付けて保存した
性能証明書発行依頼書

㈱LIXIL 発行の出荷案内書
もしくは納品書(コピー可)

ガラスメーカー様 発行の納品書
(コピー可)

４）申請時に必要な添付書類を準備して下さい
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５）自動表示された窓口メールアドレスをクリックすると、メールが自動作成されます

補足 ⑵
メールアドレスリンクをクリックしても
メール自動作成されない場合

６）必要書類 「名前を付けて保存した性能証明書発行依頼書」 「㈱LIXIL発行の出荷案内書もしくは納品書(コピー可)」
「ガラスメーカー様発行の納品書(コピー可)」を添付して送信してください

添付書類に不備がある場合は
担当窓口より差し戻しさせて頂く
可能性がございます。
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補足 ⑵：メールが自動作成されない場合補足 ⑵：メールが自動作成されない場合

お使いのパソコンによってはメールが自動作成されない場合がございます（※下記、雛型をコピーしてお使いください）
必要書類を添付の上、窓口メールアドレス宛に送信してください

件名： LIXIL営業所コード(4桁)_ 現場名 _窓リノベ・こどもエコ性能証明書発行依頼

以下の必要書類を添付の上、
本メールを弊社窓口まで送信してください。

■添付書類
・性能証明書発行依頼書
・㈱ＬＩＸＩＬが発行した出荷案内書もしくは納品書（コピー可）
・ガラスメーカーが発行した納品書（コピー可）

メールの雛型になります。
※「件名」に、LIXIL営業所コード(4桁)
と現場名を必ず明記下さい




